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第一章 申请
1.公司律师事务部申请
1.1 登录系统

 登录江苏律师服务平台，如下图：
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图1- 1系统登录
1.2 申请
1.2.1 进入申请页面

点击登陆框下方的“公司律师事务部申请”：
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图1- 2点击“公司律师事务所申请”

进入申请页面：
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图1- 3 进入申请页面
1.2.2 填写申请

填写“公司情况”和“公司律师事务所情况”，注意表中带[image: image4.png]


号信息为必填项，“邮编”和“电话”需真实符合相关规定。
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图1- 4填写公司情况

填写“公司律师事务部负责人情况”。

注意[image: image6.png]


为必填项，其中“身份证号码”为律师登录系统的用户名，请确保填写正确。
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图1- 5填写负责人信息

上传附件：
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图1- 6上传附件

注意：序号2的文书“ 公司律师律师事务部设立申请表”需要首先点击下图中的[image: image9.png]


按钮，导出公司律师律师事务部设立申请表。填写完成表中的剩余内容后，加盖本单位印章后再上传。
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图1- 7导出
1.2.3 提交申请

申请信息全部填写完整后，点击最下方的“提交”按钮：
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图1- 8提交申请

点击“确认”完成申请上报：
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图1- 9确认上报
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图1- 10申请成功
1.3 登录

在申请成功后，在浏览器地址栏中输入本系统的访问地址，可以登录系统：[image: image14.png]IHEImRS A TR
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图1- 11登录

首次登陆需要修改密码，注意新密码需要满足规则要求：
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图1- 12修改密码

在登陆后页面可以查看到目前的许可进度：
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图1- 13 登录页面

如果被退回，在该页面中可以修改后再次提交申请：
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图1- 14退回修改

当全部审核通过后，再次登录系统所有功能可正常使用：
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图1- 15 办结完成后页面
2.公司律师工作证申请
2.1登录系统

登录江苏律师服务平台，如下图：
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图2-1系统登录
2.2申请
2.2.1进入申请页面

点击登陆框下方的“公司律师工作证申请”：
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图2- 16点击“公司律师工作证申请”

进入申请页面：
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图2- 17 进入申请页面
2.2.2填写申请

填写“基本信息”，注意表中带[image: image22.png]


号信息为必填项。
其中“身份证”和“公司律师事务部”确保正确无误，“邮编”和“电话”需真实符合相关规定。
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图2- 18填写基本信息

填写“简历”、“外国语言水平”、“学历情况”和“专业经历和专业职务”。注意：其中“简历”和“学历情况”为必填项：
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图2- 19 添加简历

按照真实情况填写信息：
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图2- 20填写信息

上传附件：
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图2- 21上传附件

注意：序号2、3、4、5、8的文书为申请人个人上传，序号1的文书需要点击“导出”，下载填写完整加盖单位章后上传。
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图2- 22导出

将导出的附件“江苏省公司律师工作证申请表”内容填写完整，交由企业。 
2.2.3提交申请

申请信息全部填写完整后，点击最下方的“提交”按钮：
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图2- 23提交申请

点击“确认”完成申请上报：
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图2- 24确认上报
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图2-11申请成功
2.3登录

在申请成功后，登录江苏律师服务平台：
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图2-12登录

首次登陆需要修改密码，注意新密码需要满足规则要求：
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图2- 25修改密码

在登陆后页面可以查看到目前的许可进度：
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图2-14 登录页面

如果被律管处退回，申请会被退回到公司律师事务部端，公司律师事务部可以退回到律师个人处：
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图2- 26退回修改

当申请审核批复通过后，再次登录系统所以功能可正常使用：
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图2-16办结完成后页面
2.4企业登录
律师所属公司律师事务所登录系统。
2.5上传附件
在待办事项中找到该条申请，进入办理：
[image: image36.png]BlETE—IKMEBaEFE S (JIIP) @ b WEA R

— BRRESHRRSTS BN FESh GWSE AREE GOSN SESE BEHR AERRS SRS
p o
— o, EFTEEINGT
Ll
55 i a1 B RS
1 [AR@ALEESE] MEAT@F--AT@FLERS  2017-08-21 141432 &% %7{
sz
# Ry prumoe LN ERAES BAE A
A — -
REARL | I o
A — :
e v B I I 1
- | |
=S o Co 1HUT 20295 0% 40495 SOSUE
1 22 -l FEEEES -oikEn owET osEi @ HIBRENT
2 3PTHEERAOE "
- 251
3 3 o m [epai
“ o
4 asdfas I T o





图2- 17待办事项
查看申请详情：
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图2- 18申请详情
在申请详情下方的附件区域，上传需要企业上传的附件：
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图2- 19上传附件
2.6送上级主管司法局
如果内容和相关材料无误的话，点击申请右上方“送主管司法局”：
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图2- 20点击“送上级主管司法局”
在弹出窗口填写办理意见：
[image: image40.png]=ERR





图2- 21填写办理意见
2.7退回
主管司法局退回律师申请首先会到公司律师事务部，公司律师事务部可以进行修改或者退回至律师个人修改。
3.单位开展公职律师工作申请
3.1申请发起
机构用户进入系统登录页面，点击“登录”按钮下方的“单位开展公职律师工作申请”，如下图所示：
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图3--1页面介绍
3.2表单填写
进入系统后，填写“公职律师单位及管理机构登记事项”登记表，如图：
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图3-2表单填写
红色星号都为必填项，其中“专门从事法律事务部门名称”需要在框内填写完成后，点击添加，会自动先面试在右侧篮筐中，可以添加单个或多个。
3.3附件上传
在表单最下面一部分为附件上传，如图：
[image: image43.png]Lt . . L&)
=S TR wS

1 * sk (g E ) B &

£
BE0a:

2 * BUFRAR@BLENAE (SUESmA) Bl
3 © BRI AREREENE (SUEEwA ) Bl =i
4 * RERE@RRTEIDE Bl =i

=





图3-3导出表单
   点击“导出”按钮，可以在页面左下角看到导出的表单。
   请填写完成剩余内容，加盖本单位印章后，可以通过序号为4公职律师单位登记表的附件进行上传。其他附件根据具体的内容进行上传。
3.4提交
填写完成后，点击表单“最下方”的提交按钮，出现页面“确认上报吗”，如图：
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图3-5提交
点击“是”，提示上报成功。
3.5退回
如果主管司法局对许可进行了退回操作，机构用户可以登录，进行补登操作，具体如图：
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图3-6退回
可以看到具体的流程图，点击红框的区域，可以进行补登操作。
3.6机构用户登录
在提交申请之后，用户可以通过登录系江苏律师服务平台进入系统，输入完账号，密码后，点击“登录”按钮，如图：
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图3-7登录
这里注意登录时用户名是注册时填写的“单位名称”，首次登录密码是1。首次登录后，系统会自动要求修改密码，如图：
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图3-7密码修改
修改完后，点击确认，修改成功。
登录系统后，可以查看具体的审批流程，如图：
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图3-8 查看许可进度
审核批复通过后，机构用户可以登录系统，如图：
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图3-8 登录
4.公职律师工作证申请
4.1登录系统

登录江苏律师服务平台，如下图：
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图4- 27系统登录
4.2申请
4.2.1进入申请页面

点击登陆框下方的“公职律师工作证申请”：
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图4- 28点击“公职律师工作证申请”

进入申请页面：
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图4- 29 进入申请页面
4.2.2填写申请

填写“基本信息”，注意表中带[image: image53.png]


号信息为必填项。
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图4- 4 填写申请
其中“身份证”和“执业机构”确保正确无误，其中红色星号都为必填项，其中“现任岗位”需要根据机构添加的法律机构部门记行选择，如果选择不到岗位请联系机构添加专门从事法律事务部门名称。“邮编”和“电话”需真实符合相关规定。
填写“简历”、“外国语言水平”、“学历情况”和“专业经历和专业职务”。注意：其中“简历”和“学历情况”为必填项：
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图4- 6 添加简历

按照真实情况填写信息：
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图4- 7填写信息

上传附件：
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图4- 8上传附件

注意：序号2、3、4、5、7的文书为申请人个人上传，序号1的文书需要点击“导出”，下载填写完整加盖单位章后上传，序号6的文书需要单位进行上传。
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图4- 9导出

将导出的附件“江苏省公职律师工作证申请表”内容填写完整，交由单位盖章上传。 
4.2.3提交申请

申请信息全部填写完整后，点击最下方的“提交”按钮：
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图4- 10提交申请

点击“确认”完成申请上报：
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图4- 30确认上报
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图4- 31申请成功
4.3登录

在申请成功后，在浏览器地址栏中输入本系统的访问地址，可以登录系统：
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图4- 32登录

首次登陆需要修改密码，注意新密码需要满足规则要求：
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图4- 33修改密码

在登陆后页面可以查看到目前的许可进度：
[image: image64.png]BB EABER

EZrT




[image: image65.png]FOHEE
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图4- 34 登录页面

如果被律管处退回，申请会被退回到机构，机构可以退回到律师个人：
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图4- 35退回修改

当全部审核通过后，再次登录系统所以功能可正常使用：
[image: image67.jpg]L. EmERDEE
| mowm > mwah
s wa an wuna w
) TR
nann:cx
B : A *k 5
e
¥ mmnn
—
i 5 | wm e
s o e e e =
1 2 2007-01-13 v ) (o)
: s o
s B e
. s aneosn
.
W





图4- 36 办结完成后页面
4.4机构登录
公职律师所属公职律师单位登录系统。
4.5上传附件
在待办事项中找到该条申请，进入办理：
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图4- 18待办事项
查看申请详情：
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图4- 19申请详情
在申请详情下方的附件区域，上传需要单位上传的附件：
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图4- 20上传附件
4.6送上级主管司法局
如果内容和相关材料无误的话，点击申请右上方“送主管司法局”：
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图4- 21点击“送上级主管司法局”
在弹出窗口填写办理意见：
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图4-22填写办理意见
4.7退回
主管司法局退回律师申请首先会退回到机构，机构可以进行修改或者退回至律师个人修改。
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